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REGULAMIN PRZYZNAWANIA SRODKOW FINANSOWYCH
NA ROZWOJ PRZEDSIEBIORCZOSCI
»MOJ SZEF — TO JA”

Projekt jest wspolfinansowany ze Srodkow Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podkarpackiego
Of$ Priorytetowa VII Regionalny rynek pracy Dzialanie 7.3 Wsparcie rozwoju przedsi¢biorczoS$ci

§1
POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Regulamin okre$la zasady przyznawania $rodkow finansowych na rozwoj przedsigbiorczosci
w projekcie pt. ,MOJ SZEF - TO JA”.

2. Projekt ,MOJ SZEF - TO JA” jest realizowany przez INNOVO Innowacje w Biznesie Sp. z 0.0.
z siedzibg: ul. 3 Maja 13, 38-200 Jasto na podstawie umowy nr RPPK.07.03.00-18-0028/19-00
zawartej z Wojewddztwem Podkarpackim - Wojewddzkim Urzedem Pracy w Rzeszowie.

3. Projekt jest wspotfinansowany ze $rodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podkarpackiego O$§ Priorytetowa VII
Regionalny rynek pracy Dziatanie 7.3 Wsparcie rozwoju przedsigbiorczosci.

4. Obszar realizacji projektu: wojewodztwo podkarpackie: miasto Krosno, powiat krosnienski,
powiat jasielski.

5. Biuro projektu: INNOVO Sp. z o.0. ul. 3 Maja 13, 38-200 Jaslo,

6. Projekt jest realizowany od 1.05.2020 r. do 31.01.2022 r.

SEOWNIK POJEC

Uzyte w niniejszym Regulaminie pojgcia oznaczaja:

1. Projekt — oznacza projekt ,MOJ SZEF — TO JA” realizowany przez INNOVO Sp. z o.0.
ul. 3 Maja 13, 38-200 Jasto,

2. Instytucja PoSredniczaca (w skrocie IP) — Wojewoddzki Urzad Pracy w Rzeszowie z siedziba
przy ul. Naruszewicza 11, 35-055 Rzeszow;

3. Uczestnik projektu — Kandydat, ktory zostanie zakwalifikowany do udziatu w projekcie, zgodnie
z zasadami okre$lonymi w Regulaminie rekrutacji i uczestnictwa w projekcie oraz Dokumentacji
konkursowej i skorzysta, z co najmniej jednej formy wsparcia zaproponowanej w projekcie.

4. Komisja Rekrutacyjna (w skrocie KR) - =zespol oceniajacy Dokumenty rekrutacyjne
Kandydatow do udziatu w projekcie i dokonujacy kwalifikacji Kandydatéw na Uczestnikow
projektu.

5. Komisja Oceny Wnioskow (w skrocie KOW) — Komisja przyznajaca $rodki finansowe na rozwoj
przedsiebiorczosci — zespdt oceniajacy biznesplany i1 kwalifikujagcy wnioski do otrzymania
wsparcia finansowego.

6. Osoba fizyczna zamierzajaca rozpoczac¢ dzialalno$¢ gospodarcza — osoba, ktora w trakcie
realizacji projektu zamierza zmieni¢ swoj status z ,,osoby fizycznej zamierzajgcej rozpoczac
dziatalnos$¢ gospodarcza” na ,,0sobe fizyczng, ktora zalozyta dziatalnos¢ gospodarcza™.

7. Dzien przystapienia do projektu — dzien podpisania Deklaracji uczestnictwa w projekcie.
Deklaracja uczestnictwa w projekcie jest podpisywana tylko przez osoby, ktore zostaty
zakwalifikowane do udzialu w projekcie po skutecznym ztozeniu przez Kandydata wszystkich
dokumentow rekrutacyjnych oraz zakonczeniu procedury rekrutacyjnej przez Komisje
Rekrutacyjna.

8. NW — Numer referencyjny wniosku — numer nadany w momencie ztozenia dokumentow
rekrutacyjnych.
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§2
FORMY WSPARCIA FINANSOWEGO

1. W ramach projektu przewidziane zostaty nastepujace formy wsparcia finansowego:

1) jednorazowa (bezzwrotna) dotacja — jednorazowe, bezzwrotne wsparcie finansowe (stawka
jednostkowa) na sfinansowanie poczatkowych wydatkow nowo powstatego przedsiebiorstwa
w maksymalnej wysokosci 23.050,00 PLN. W ramach projektu przewidziano przyznanie 70
dotacji. W przypadku oszczedno$ci bedzie mozliwe za zgoda IP udzielenie wigkszej liczby
dotacji. W takim wypadku dotacje uzyskuje kolejna osoba z listy rezerwowe;.

2) wsparcie pomostowe — bezzwrotne wsparcie finansowe przyznawane Uczestnikowi projektu
w ratach miesigcznych, przez okres pierwszych 12 miesiecy od dnia rozpoczecia prowadzenia
dzialalno$ci gospodarczej do kwoty 2.600,00 netto PLN na miesigc (do 31.200,00 PLN
na uczestnika). W ramach projektu przewidziano przyznanie wsparcia pomostowego
70 przedsi¢biorcom.

2. Srodki finansowe beda przekazywane Uczestnikowi projektu przelewem na rachunek bankowy
wyodrebniony na potrzeby prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej, o ktorym mowa w §6 ust. 3
pkt.4.

3. Warunkiem uzyskania wsparcia jest:

1. zakonczenie bloku szkoleniowego zgodnie z ,, Umowg uczestnictwa w projekcie” z absencja
nieprzekraczajaca 20%;

2. zlozenie, w terminie okres§lonym przez Beneficjenta, wniosku o przyznanie wsparcia
finansowego wraz ze wszystkimi wymaganymi zalgcznikami okreslonymi w §3 pkt. 11
niniejszego regulaminu. Termin sktadania wnioskow zostanie podany do wiadomos$ci na
stronie internetowej projektu;

3. otrzymanie na ocenie merytorycznej biznesplandéw co najmniej 60% ogélnej sumy punktow
(tj. 60 pkt ze 100 pkt mozliwych do uzyskania) i w kazdym kryterium oceny;

4. zarejestrowanie dziatalno$ci gospodarczej na terenie wojewddztwa podkarpackiego
z wylaczeniem dziatalno$ci gospodarczej wskazanej w Rozporzadzeniu Ministra
Infrastruktury i Rozwoju z dnia 2 lipca 2015 r. w sprawie udzielania pomocy de minimis oraz
pomocy  publicznej w  ramach  programéw  operacyjnych finansowanych
z Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata 2014-2020 (Dz.U. 2015.1073);

5. podpisanie L»Umowe dofinansowania podjecia dziatalnosci gospodarczej”
i,, Umowy o udzielenie wsparcia pomostowego” z Beneficjentem;

6. zarejestrowanie dzialalnos$ci gospodarczej z dniem podpisania ,,Umowy dofinansowania
podjecia dziatalnosci gospodarczej” i ,,Umowy o udzielenie wsparcia pomostowego”,

7. zabezpieczenie prawidlowej realizacji ,,Umowy dofinansowania podjecia dziatalnosci
gospodarczej” i, Umowy o  udzielenie = wsparcia  pomostowego” W postaci
weksla in blanco do wysokosci otrzymanego wsparcia finansowego i wsparcia pomostowego
z odsetkami ustawowymi wraz z deklaracjg wekslowa oraz porgczeniem (wekslowym) osob
fizycznych lub podmiotéw gospodarczych. W uzasadnionych przypadkach mozliwe jest
wezwanie Uczestnika projektu do wniesienia dodatkowego zabezpieczenia,

4. Srodki z bezzwrotnej dotacji beda mogly byé przeznaczone na pokrycie wydatkow
inwestycyjnych, uznanych za niezbedne dla prowadzenia dziatalnosci gospodarczej i odpowiednio
uzasadnione. Srodki dotacji stuiza pokryciu wydatkéw inwestycyjnych, umozliwiajacych
funkcjonowanie nowego przedsigbiorstwa, a nie stanowig pomocy operacyjnej stluzacej pokryciu
kosztow biezacej dziatalno$ci przedsigbiorstw.

5. Srodki z bezzwrotnej dotacji na rozw6j dzialalnosci beda mogty byé przeznaczone na:

1)  zakup nowych srodkow trwatych — sktadniki majatku trwatego,

2)  zakup nowego pozostatego sprzetu i wyposazenia (np. meble),

3) zakup wuzywanych S$rodkéw trwatlych oraz pozostalego sprzgtu 1 wyposazenia,
pod warunkiem ze:

a. cena $rodka trwalego nie przekracza wartosci rynkowej, okreslonej na dzien zakupu i jest
nizsza od ceny nowego $rodka trwatego;

b. $rodek trwaty posiada wlasciwosci techniczne niezbedne do realizacji przedsigwzigcia
objetego dofinansowaniem oraz spetnia obowigzujace normy i standardy;

c. sprzedawca wystawi deklaracje pochodzenia oraz deklaracj¢, ze $rodek trwaty w ciagu

:
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ostatnich 7 lat nie byl nabyty ze srodkow wspoétfinansowanych ze §rodkéw UE lub/oraz
dotacji z krajowych §rodkéw publicznych.
4) zakup warto$ci niematerialnych i prawnych — zgodnie z ustawa o rachunkowosci, w tym
glownie licencje i oprogramowania,
5) zakup robdt i/lub materiatow budowlanych w celu dostosowania budynkow, pomieszczen

i miejsc pracy do podejmowania dziatalnosci gospodarczej pod warunkiem, ze pozostaja

w  bezposrednim zwiazku zcelami przedsigwzigcia objetego  dofinansowaniem

(tzn. sa niezbedne do prawidlowej realizacji i osiagniecia celow zalozonych we wniosku)

1 stanowia maksymalnie 30% wydatkow o ktore wnioskuje Uczestnik projektu

w biznesplanie;

6) s$rodki transportu pod warunkiem, ze:

a. stanowig maksymalnie 50% wydatkow, o ktore wnioskuje Uczestnik projektu
w biznesplanie,

b. stanowia niezbedny element dziatalnosci gospodarcze;j,

c. o dofinansowanie ich zakupu moga stara¢ si¢ jedynie ci przedsigbiorcy, ktorzy nie
prowadza dziatalno$ci w sektorze transportu drogowego towaréw 1 zagwarantuja,
ze zakupiony $rodek transportu bedzie stuzyl wylacznie do realizacji celu okre§lonego
w biznesplanie (na uzytek prowadzonej dziatalnosci gospodarczej tzw. uzytek wilasny,
zgodnie z przepisami ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o transporcie drogowym (tekst
jednolity: Dz.U. z 2007 r. nr 125, poz. 874 z pdzn. zm.) oraz przedstawig zasady ewidencji
srodka trwalego na potrzeby przedsi¢biorstwa;

d. zakup $rodkéw transportu powinien by¢ Scisle zwigzany z rodzajem planowanej
dzialalno$ci gospodarczej, nie moze by¢ celem samym w sobie, a jedynie usprawnic
prowadzenie dziatalnosci, o ktorej dofinansowanie staraja si¢ Uczestnicy projektu.

6. Bezzwrotna dotacja moze by¢ przeznaczona wylacznie na zakupy towardéw lub ustug zgodnie
z biznesplanem. Nie ma mozliwosci dokonywania zakupéw od najblizszych cztonkéw rodziny'.

7. Srodki na rozpoczecie wiasnej dziatalnosci gospodarczej nie moga by¢ przeznaczone na:

a. zaplate grzywien, kar i innych podobnych optat wynikajacych z naruszenia przez
Uczestnika/czke projektu przepisow obowigzujacego prawa,
zaplate odszkodowan albo kar umownych,

c. w przypadku podejmowania dziatalnosci gospodarczej przez osobe z niepetnosprawnos$cia
— na pokrycie;

d. obowigzkowych sktadek na ubezpieczenie emerytalne i rentowe refundowanych przez
Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych.

8. Jezeli Uczestnik Projektu rownoczesnie ubiega si¢ o przyznanie $rodkoOw na rozpoczecie
dziatalno$ci gospodarczej z innych zrédet, to w przypadku przyznania mu wsparcia finansowego
bezzwrotnego na rozpoczgcie wlasnej dziatalnosci gospodarczej, chcac je otrzymac, zobowigzany
jest zrezygnowac z pozostatych srodkow z bezzwrotnych zrodet o charakterze publicznym

9. Wydatki w ramach bezzwrotnej dotacji kwalifikowalne beda od dnia podpisania ,, Umowy
dofinansowania podjecia dziatalnosci gospodarczej”. Uczestnik projektu zobowigzany jest do
wydatkowania otrzymanych srodkow W ramach bezzwrotnej dotacji
w terminie wskazanym w umowie, nie dtuzszym ni¢ 2 miesiace od dnia ich przekazania

10. Srodki finansowe otrzymane w ramach bezzwrotnej dotacji w postaci stawki jednostkowej
na rozpoczecie wlasnej dziatalno$ci gospodarczej beda rozliczane jako stawka jednostkowa na
samozatrudnienie i beda wyplacane jednorazowo. Bezzwrotne wsparcie finansowe tj. stawka
jednostkowa zostala pomniejszona o potencjalnie niekwalifikowalng cze§¢ podatku VAT,
a wydatki objete stawka jednostkowa sg zawsze rowne przyznanemu dofinansowaniu bez wzgledu
na rodzaj przedsigwzigcia i status ptatnika VAT.

11. Uczestnik projektu w ramach ,,Umowy dofinansowania podjecia dziatalnosci gospodarczej” moze
dokonywa¢ przesuni¢¢ pomiedzy poszczegolnymi dzialaniami ujetymi w zaakceptowanym
harmonogramie rzeczowo-finansowym do wysokosci nieprzekraczajacej 10% warto$ci dziatania,

! Za najblizszych cztonkéw rodziny uwaza sie osoby, ktére taczy z uczestnikiem projektu zwigzek matzenski,
stosunek pokrewiefistwa i powinowactwa (w linii prostej lub bocznej do II stopnia) i/lub oraz zwiazek z tytutu
przysposobienia, opieki lub kurateli.
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z ktorego przesuwane sg srodki jak i dziatania, na ktére przesuwane sg $rodki. Zmiany, o ktorych
mowa, nie wymagaja akceptacji Beneficjenta i sporzadzania aneksu
do ,, Umowy dofinansowania podjecia dzialalnosci gospodarczej”.

12. Uczestnik projektu w ramach ,, Umowy dofinansowania podjecia dziatalnosci gospodarczej” moze
wystapi¢ do Beneficjenta z pisemnym wnioskiem o zmian¢ biznesplanu, w szczegdlnoSci w
zakresie zestawienia towarow lub ustug przewidywanych do zakupienia, ich parametrow
technicznych i/lub jakosciowych oraz wartosci jednostkowych. Beneficjent w ciggu 7 dni od
otrzymania wniosku Uczestnika projektu informuje go pisemnie o decyzji dotyczacej
zatwierdzenia lub odrzucenia wnioskowanych zmian.

13. Finansowe wsparcie pomostowe wyplacane jest w comiesigcznych transzach w wysokosci
nieprzekraczajacej kwoty 2 600,00 zk. Ma ona ulatwi¢ poczatkujacemu przedsigbiorcy pokrycie
niezbednych wydatkéw zwigzanych =z prowadzeniem dziatalno$ci gospodarczej. Uczestnik
wnioskuje o wsparcie pomostowe w biznesplanie, jednocze$nie przedstawiajac stosowne
uzasadnienie potrzeby otrzymania wsparcia.

14. Wsparcie pomostowe moze by¢ udzielone dopiero po rozpoczeciu dziatalno$ci gospodarczej przez
Uczestnika Projektu ijest przyznane Uczestnikowi Projektu pod warunkiem przyznania mu
wsparcia finansowego bezzwrotnego na rozpoczecie wlasnej dziatalnosci gospodarczej.

15. W przypadku przyznania wsparcia pomostowego Beneficjent zawiera z Uczestnikiem projektu
,, Umowe o udzielenie wsparcia pomostowego”.

16. Wsparcie pomostowe jest przyznawane w szczegolnosci na pokrycie:

1) obowiazkowych sktadek ZUS,
2) innych wydatkow biezacych w kwocie netto tj. bez podatku VAT. Sa to m.in.:

e koszty administracyjne ( np.: oplata za czynsz, optaty za wynajem lub dzierzawe
pomieszczen bezposrednio zwigzanych z prowadzong dziatalnoscig gospodarcza, optata za
dzierzawe¢ maszyn i urzadzen, oplaty rejestracyjne);

e koszty eksploatacji pomieszczen (np.: oplata za energie elektryczna, cieplna, gazowa,
optata za wode i $cieki, koszty wywozu nieczystosci statych, podatek od nieruchomosci
od zajmowanej powierzchni budynku na potrzeby prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej);

e koszty ustug pocztowych (np.: koszty przesylek pocztowych, koszty przesytek
kurierskich);

e koszty optat telekomunikacyjnych (Internet, telefon);

e koszty ustug ksiegowych (np.: zlecenie obstugi ksiggowej firmy);

koszty zwiazane z ubezpieczeniem o0s6b i/lub mienia zwigzane bezposrednio

z prowadzong dziatalnoscig gospodarcza;

koszty ustug prawnych;

koszty zwiagzane z otwarciem i prowadzeniem rachunku bankowego;

optaty i przelewy bankowe;

koszty materiatow biurowych (zakup drobnych materiatdéw biurowych niezbednych do

prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, np. koszt zakupu pieczatki, druki akcydensowe,

segregatory, zszywacz, dziurkacz, nozyczki, korektor, klej, papier ksero, papier kolorowy
do wykonania reklam i ulotek, koperty, tusze, tonery, dilugopisy, zeszyty, notesy,
spinacze, zszywki, flamastry, itp.);

e koszty dziatan informacyjno-promocyjnych, np.:(prowadzenie strony internetowej firmy,
materiaty drukowane, reklama w mediach, tablica reklamowa firmy (szyld), banner
reklamowy firmy);

e koszty zakupu materiatow eksploatacyjnych (niezbednych w zalezno$ci od prowadzone;j
dziatalnosci np. zuzywalne czes$ci maszyn, olej do kosiarki, papier $cierny itp.)

e koszty zakupu materiatow niezbednych do wytworzenia produktu lub ustugi (w zaleznosci
od prowadzonej dziatalnosci np. nici, lakiery, szampony, farby do wtosow)

e koszty paliwa uzywanego do dziatalno$ci biezacej firmy.
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17. Srodki przekazywane w postaci wsparcia pomostowego nie moga by¢ przeznaczone na:

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

a. sfinansowanie wydatkow, w stosunku do ktérych wczeéniej zostala udzielona pomoc
publiczna lub ktore wczesniej byly objete wsparciem ze srodkow Wspolnoty Europejskiej
(zakaz podwdjnego finansowania tych samych wydatkow),

. wydatki, na ktére zostata przyznana bezzwrotna dotacja,

c. zaplate grzywien i kar wynikajacych z naruszenia przez Uczestnika projektu przepisow
obowigzujacego prawa,

d. zaplate kar umownych wyniktych z naruszenia przez Uczestnika projektu uméw
zawartych w ramach prowadzonej dziatalnosci gospodarczej,

e. sfinansowanie transakcji zawieranych pomigdzy cztonkami rodziny (wspotmatzonkami,
rodzicami, rodzenstwem, dzie¢mi), a takze pomigdzy osobami zamieszkatymi pod tym
samym adresem, co Uczestnik Projektu.

Osoby niepelnosprawne ubiegajace si¢ 0 wsparcie pomostowe we wniosku powinny o§wiadczyc¢,
ze nie korzystajg rownolegle z dwoch réznych zrodet na pokrycie tych samych wydatkow
kwalifikowanych ponoszonych w ramach wsparcia pomostowego, zwigzanych z optacaniem
sktadek na ubezpieczenie emerytalne i rentowe.

Wsparcie pomostowe wyplacane jest w miesi¢cznych transzach. Pierwsza transza wyplacana jest
z gory wraz z wyptata bezzwrotnej dotacji. Kolejne transze wyptacane sa w kolejnych miesigcach
w dniu, ktéry odpowiada dniowi wyplaty pierwszej transzy.

Wydatki w ramach wsparcia pomostowego kwalifikowane bgda od dnia podpisania ,, Umowy
o0 udzielenie wsparcia pomostowego”. Uczestnik projektu zobowiazany jest do wydatkowania
otrzymanych $rodkéw w ramach wsparcia pomostowego w terminie wskazanym w umowie.
Wsparcie pomostowe podlega obligatoryjnemu rozliczaniu przez Uczestnika projektu.
Warunkiem uznania wydatkéw za kwalifikowane, jest przedstawienie przez Uczestnika projektu
dokumentéw poswiadczajacych wydatkowanie przyznanego wsparcia w formie ,, Zestawienia
wydatkow poniesionych w ramach wsparcia pomostowego” sporzadzonego w oparciu
o dokumenty ksiggowe, przy czym Beneficjent ma prawo zada¢ wgladu w dokumenty ksiegowe
ujete w rozliczeniu.

Rozliczenia wsparcia pomostowego finansowego Uczestnik Projektu dokonuje 2 razy w ciagu 12
miesiecy: po pierwszych 3 miesigcach 1 po 12 miesigcach wykonywania dzialalnosci
gospodarczej. Beneficjent projektu zastrzega sobie prawo dokonania rozliczenia wsparcia
pomostowego w czestszych okresach.

W przypadku stwierdzenia przez Beneficjenta Projektu nieprawidtowosci wydatkowania srodkoéw
(w tym rozliczania wydatkow nieuzasadnionych) Beneficjent wzywa Uczestnika Projektu do
ztozenia wyjasnienia i ewentualnego uzupetnienia brakow w wyznaczonym terminie.

Niezlozenie stosownych wyjasnien i/lub uzupetnien brakéw i/lub uznanie wydatkow
za niekwalifikowane jest rownoznaczne z niedotrzymaniem warunkow ,, Umowy o udzieleniu
wsparcia pomostowego” zawieranej pomigdzy Uczestnikiem projektu a Beneficjentem Projektu
i stanowi podstawe do zadania zwrotu otrzymanych srodkow.

Srodki finansowe udzielone w postaci jednorazowej dotacji bezzwrotnej oraz wsparcia
pomostowego finansowego stanowig pomoc de minimis i s3 udzielane na podstawie
Rozporzadzenia MIiR w sprawie udzielania pomocy de minimis i pomocy publicznej w ramach
programoéw operacyjnych finansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata 2014-
2020 (Dz. U. poz. 488 z 2015 r.). Zgodnie z zapisami wskazanych powyzej rozporzadzen pomoc
de minimis nie moze zosta¢ udzielona podmiotowi, ktory w biezacym roku podatkowym oraz
w dwoch poprzedzajacych go latach podatkowych otrzymat pomoc de minimis z réznych zrodet
i w réznych formach, ktorej warto$¢ brutto tagcznie z pomocs, o ktorg si¢ ubiega, przekracza
rownowarto$¢ w ztotych kwoty 200 000 euro, a w przypadku podmiotu prowadzacego dziatalnos¢
gospodarcza w sektorze transportu drogowego — rownowarto$¢ w ztotych 100 000 euro,
obliczonych wedlug $redniego kursu Narodowego Banku Polskiego obowigzujgcego w dniu
udzielenia pomocy.

,Umowa o udzielenie wsparcia pomostowego” zawierana jest jednoczesnie z ,, Umowg
dofinansowania podjecia dziatalnosci gospodarczej”. W momencie podpisania wyzej wskazanych
umow Beneficjent wydaje Uczestnikowi projektu zaswiadczenie o udzieleniu pomocy publicznej
de minimis.

>
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27. Jezeli w wyniku rozliczenia jednorazowej dotacji bezzwrotnej oraz wsparcia pomostowego
finansowego Uczestnik przedstawi dokumenty $wiadczace o wykorzystaniu mniejszej kwoty
dotacji, niz warto$¢ zapisana w zaswiadczeniu, Beneficjent zobligowany jest do wydania
zaktualizowanego zaswiadczenia o przyznaniu pomocy obje¢tej zasadg de minimis.

28. Uczestnik projektu, ktéry otrzyma wsparcie finansowe, zobowigzany jest do prowadzenia
dziatalno$ci gospodarczej w sposob nieprzerwany przez okres 12 m-cy od dnia rozpoczgcia.

29. Uczestnik Projektu zobowigzany jest do przedkladania do Biura Projektu kazdorazowo za kazdy
miesigc prowadzonej dziatalnos$ci gospodarczej potwierdzenia oplacania sktadek ZUS oraz
wydruku z bazy CEiDG lub KRS.

30. Beneficjent zastrzega sobie, ze wyptata wsparcia finansowego bezzwrotnego na rozpoczgcie
wlasnej dziatalno$ci gospodarczej nastapi nie wczesniej niz w dniu rozpoczecia prowadzenia
dzialalno$ci gospodarczej oznaczonym we wpisie do CEIDG lub KRS, z zastrzezeniem
dostepnosci srodkow finansowych na koncie bankowym projektu.

§3
SKELADANIE WNIOSKOW
1. Nabor wnioskdw o przyznanie wsparcia finansowego wraz z niezbednymi zatgcznikami

(w tym biznesplanem) zostanie ogloszony jednokrotnie dla kazdego naboru wnioskow,

po zakonczeniu szkolen w terminie wyznaczonym przez Beneficjenta, jednak nie pdZniej niz

5 dni roboczych od daty ukonczenia szkolen. Termin sktadania wnioskow, o ktorych mowa

powyzej bedzie podany do wiadomos$ci publicznej na stronie internetowej projektu oraz

przekazany kazdemu uczestnikowi w formie pisemnej informacji o terminie sktadania wniosku
wraz z wymaganymi zalgcznikami. Nabor wnioskéw bedzie trwal, co najmniej 10 dni roboczych
od daty zamieszczenia ogloszenia o terminie skladania wnioskdw na stronie internetowej

Beneficjenta.

2. Wnhnioski, o ktorych mowa w § 3 ust. 1 skladane sa w Biurze Projektu osobiscie, za posrednictwem
poczty lub kuriera. Data zlozenia dokumentéw jest data wpltywu do Biura Projektu zarowno

w sytuacji osobistego dostarczenia dokumentéw jak i wnioskéw ztozonych za posrednictwem

poczty/kuriera.

3. Wnioski sktadane sg3 w dwoéch egzemplarzach, w kopertach oznaczonych nazwa Uczestnika
projektu i doktadnymi danymi teleadresowymi.
4. Wnhnioskodawca sktada:

1) Wersje papierowa wniosku o udzielenie wsparcia finansowego wraz z zalgcznikami w dwéch
jednobrzmigcych egzemplarzach (oryginat i kopia lub 2 oryginaty) opatrzonych podpisami
Uczestnika/ki projektu oraz parafkami na kazdej ze stron.

2) Wersje elektroniczng wniosku o udzielenie wsparcia finansowego wraz z wersja elektroniczna
biznesplanu — nalezy zapisa¢ na no$niku elektronicznym (ptyta CD). Opis ptyty CD powinien
zawiera¢:_Imig¢ i nazwisko Uczestnika/ki projektu, numer Referencyjny Wniosku.

3) Komplety dokumentdéw (wraz z wersja elektroniczng) musza by¢ trwale spigte (skoroszyt).

4) Kopie dokumentow muszg by¢ potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginatem, przy czym poprzez
poprawne potwierdzenie za zgodno$¢ z oryginalem rozumie si¢ opatrzenie kazdej strony
dokumentu klauzulg ,,za zgodno$¢ z oryginalem” wraz z aktualng datg i czytelnym podpisem
Uczestnika projektu lub tez zaopatrzenie pierwszej strony klauzulg ,,za zgodnos¢ z oryginatem
od 5. do s.”, aktualng datg wraz z czytelnym podpisem, a w przypadku pozostatych stron
parafowanie i ponumerowanie.

5. Podpisy musza by¢ czytelne i sktadane tylko niebieskim tuszem.

6. Dokumenty musza by¢ wypetione elektronicznie (nie odrecznie), w jezyku polskim.
7. Dokumenty musza by¢ parafowane na kazdej stronie.

8. Wniosek zostaje odrzucony bez przeprowadzenia jego oceny / opiniowania gdy:

1) zostat ztozony poza wyznaczonym terminem lub w niewlasciwy sposob,

2) okreslona we wniosku dzialalno$§¢ nie jest zgodna =z przedstawiong w formularzu
rekrutacyjnym,

3) dzialalno§¢ gospodarcza prowadzona przez Uczestnika projektu nie moze zostaé
dofinansowana,
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4) kwota dofinansowania, o jakg ubiega si¢ Uczestnik nie miesci si¢ w limitach okre§lonych
w Regulaminie,
5) okres realizacji zakupdéw zawiera si¢ w terminie dtuzszym niz 2 miesigce od dnia przekazania
wsparcia finansowego Uczestnikowi projektu,
9. W przypadku oceny wnioskow nastepujace informacje dostepne beda wytacznie dla danego
Uczestnika/ki projektu:
1) informacja o brakach natury formalnej podlegajacych uzupehieniu,
2) informacja o przyczynach odrzucenia wniosku,
3) przyczyny wydania negatywnej oceny wniosku,
4) informacja o pozytywnym zaopiniowaniu wniosku i przekazaniu go do akceptacji,
5) liczba punktow uzyskana w danej ocenie wniosku.
10. Informacjami nieudostgpnianymi sg:
1) nazwiska osob oceniajacych wniosek,
2) tresci wnioskow ztozonych przez innych Uczestnikow projektu,
3) tresci podpisanych uméw wraz z zatagcznikami,
4) wszelkie dane osobowe dotyczace przysztych przedsigbiorcow,
11. Wymagane dokumenty, jakie nalezy zlozy¢ w ramach ubiegania si¢ o wsparcie, okresla ponizsza
tabela.

Bezzwrotna
dotacja
Dokumenty inwestycyjna
i wsparcie
pomostowe
Whiosek o przyznanie wsparcia finansowego (zgodnie ze wzorem stanowigcym X
zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu)
Potwierdzenie wykonania uslugi szkoleniowej (wydaje Beneficjent po X
ukonczeniu bloku szkoleniowego)
Biznesplan na okres 2 lat dzialalnosci przedsigbiorstwa (zgodnie ze wzorem X

stanowigcym zatgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu)

Harmonogram rzeczowo-finansowy przedsiewziecia, ktéore ma byC objete
jednorazowa dotacja inwestycyjng na rozwoj dziatalnosci (szczegotowy kosztorys
inwestycji oraz harmonogram wydatkow) wraz ze szczegdélowym uzasadnieniem X
konieczno$ci poniesienia wydatkow inwestycyjnych objetych wnioskiem
(zgodnie ze wzorem stanowiacym zalacznik nr 3 do niniejszego Regulaminu)

Oswiadczenie o pomocy de minimis o nieotrzymaniu w roku kalendarzowym,
w ktorym Uczestnik projektu przystepuje do projektu oraz w poprzedzajacych go
dwach latach kalendarzowych, pomocy de minimis z ro6znych zrédet i w r6znych
formach, ktorej wartos¢ brutto tacznie z pomoca, o ktora sie ubiega, przekracza
rownowartos¢ w ztotych kwoty 200 000,00 euro, a w przypadku podmiotu
prowadzacego dziatalnos¢ w sektorze transportu drogowego — roéwnowartosc
w zlotych kwoty 100 000,00 euro, obliczonych wedhug s$redniego kursu
Narodowego Banku Polskiego obowigzujacego w dniu udzielenia pomocy lub
oswiadczenie o wysokoSci otrzymane] pomocy de minimis w roku
kalendarzowym, w ktérym Uczestnik projektu przystepuje do projektu oraz
w poprzedzajacych go dwoch latach kalendarzowych (zgodnie ze wzorem
stanowigcym zatgcznik nr 4 do niniejszego Regulaminu) wraz z za§wiadczeniami
0 pomocy de minimis, wystawionymi przez podmioty udzielajagce pomocy (jesli
otrzymat taka pomoc)

Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu si¢ o pomoc
de minimis (zgodnie z zalacznikiem do Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia
24 pazdziernika 2014 r. (poz. 1543) (zgodnie ze wzorem stanowiacym zatacznik
nr 5 do niniejszego Regulaminu)

Oswiadczenie Uczestnika projektu do wniosku o udzielenie wsparcia
finansowego (zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 6 do niniejszego X
Regulaminu)
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12. Obowiazujace wzory dokumentéw i zalacznikow opublikowane beda na stronie internetowej
projektu.

§4
PROCEDURA OCENY FORMALNEJ I MERYTORYCZNEJ WNIOSKOW

1. Wybdr wnioskdw o przyznanie wsparcia finansowego ma charakter konkursowy. Ocena ma
charakter dwuetapowy:

1) Ocena formalna — przeprowadzana przez personel projektu, na podstawie karty oceny
formalnej (zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 7 do niniejszego Regulaminu).
W przypadku wykrycia uchybien formalnych innych niz wymienione w § 3 ust. 8
Uczestnik/ka projektu zostanie wezwany do stosownych uzupelnien w terminie 4 dni
roboczych, liczac od dnia nastepnego po powiadomieniu Uczestnika projektu o koniecznos$ci
wniesienia uzupelien. W przypadku braku podpisow, parafek mozliwe jest uzupetnienie
wniosku w Biurze Projektu, w przypadku innych uchybien Uczestnik projektu wzywany jest
do zlozenia poprawnej wersji dokumentéw. Poprawy mozna dokona¢ tylko jednokrotnie.
Uzupehieniu nie podlega merytoryczna czg$¢ biznesplanu. Ocena formalna dokonana bedzie
w terminie nie dluzszym niz 15 dni roboczych od daty zamknigcia naboru. Wyniki oceny
formalnej zostang umieszczone w Biurze projektu, Punktach Rekrutacyjnych, na stronie
internetowej projektu, a takze zostang przestane droga mailowa do kazdego uczestnika
procesu rekrutacyjnego.

2) Ocena merytoryczna dokonywana jest przez Komisje Oceny Wnioskéw (KOW) powotana

przez Beneficjenta.

2. Komisja sktada si¢ z minimum 4 czionkéw. Cztonkami Komisji mogg by¢ osoby niezatrudnione
na podstawie umowy o prace u Beneficjenta. Dodatkowo cztonkiem Komisji moze by¢
przedstawiciel Instytucji Posredniczacej — Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Rzeszowie
w charakterze obserwatora.

3. Osoby powotane do pracy w Komisji powinny posiada¢ kwalifikacje odpowiadajace specyfice
i zakresowi ocenianych biznesplanow, tak aby ich wiedza i posiadane do$wiadczenie umozliwity
wlasciwa oceng biznesplanow.

4. Komisja pracuje zgodnie z harmonogramem zawartym we wniosku o dofinansowanie projektu.

5. Beneficjent wyznacza Przewodniczacego sposrod czionkéw Komisji wymienionych w ust. 3.

6. Przewodniczacy Komisji jest odpowiedzialny za zapewnienie podczas prac Komisji bezstronnos$ci
1 przejrzystosci.

7. Przewodniczacy Komisji moze wyznaczy¢ sposrod czlonkéw Komisji swojego Zastepce.
Wyznaczenie Zastgpcy nastgpuje w formie pisemnego upowaznienia.

8. Komisja jest odpowiedzialna za:

1) przeprowadzenie oceny merytorycznej zlozonych przez uczestnikow projektu wnioskow
0 przyznanie wsparcia finansowego wraz z biznesplanem,

2) sporzadzenie Wstepnej listy rankingowej wnioskow wybranych do dofinansowania
i przedtozenie jej w formie rekomendacji Beneficjentowi,

9. Posiedzenia Komisji s3 wazne, gdy uczestniczy w nich Przewodniczacy lub jego Zastepca oraz
minimum 2 cztonkow Komisji.

10. Za prace w Komisji przystuguje wynagrodzenie zgodnie z budzetem we wniosku
o dofinansowanie projektu.

11. Zasada bezstronnosci:

1) Cztonkowie Komisji nie moga by¢ zwigzani z uczestnikami projektu stosunkiem osobistym lub
shuzbowym, tego rodzaju, ze mogloby to wywolaé watpliwosci, co do bezstronnosci
przeprowadzonych czynnosci.

2) Wszystkie osoby biorgce udzial w posiedzeniu Komisji podpisujg deklaracje bezstronno$ci

i poufnosci.

3) Kazdy cztonek Komisji przed przystapieniem do oceny wniosku jest zobowigzany podpisac
dodatkowo deklaracje¢ bezstronnosci, znajdujacag si¢ na Karcie Oceny Biznesplanu,
w odniesieniu do ocenianego przez siebie biznesplanu. Niepodpisanie deklaracji bezstronno$ci
pozbawia cztonka Komisji mozliwosci oceny danego biznesplanu.
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4) W przypadku okreslonym w pkt 3 Biznesplan jest kierowany do oceny innego cztonka
Komisji, wybranego losowo przez Przewodniczacego lub jego Zastepce, sposrod osob, ktorych
wiedza i posiadane kwalifikacje zawodowe umozliwiaja wlasciwa oceng biznesplanu.

12. Ocena wnioskdéw o przyznanie wsparcia finansowego:

1) Przedmiotem oceny Komisji s wytacznie biznesplany, ktore zostalty zaakceptowane na etapie
oceny formalnej, ztozone przez Uczestnikéw projektu w wyznaczonym terminie.

2) Kazdy biznesplan oceniany jest przez 2 osoby z czlonkow KOW losowo wybrane przez
Przewodniczacego lub jego Zastepce sposrod osob, ktorych wiedza i posiadane kwalifikacje
zawodowe umozliwiaja wlasciwa oceng biznesplanu. Koncowa ocena punktowa biznesplanu
stanowi $rednig arytmetyczng ocen dokonanych przez wyzej wymienione osoby.

3) Ocena merytoryczna wnioskow odbywa si¢ na podstawie Karty Oceny Biznesplanu (zgodnie
ze wzorem stanowigcym zalgcznik nr 8 do niniejszego Regulaminu)

4) Wymagania dotyczace oceny biznesplanu obejmuja nastepujace elementy wraz z przypisana
im punktacjg oraz uzasadnieniem dla przyznanej oceny:

doswiadczenie zawodowe i umiejetnos$ci — max. 15 punktéw;

spojno$¢ — max. 15 punktow;

racjonalnos$¢ przedsigwzigcia — max. 20 punktow;

plan operacyjny — max. 25 punktow;

wykonalno$¢ przedsiewziecia (w ramach tego kryterium ocenie podlega m.in. trwalo$ci

dziatalnosci gospodarczej, tak aby preferowac takie dziatalnosci gospodarcze, ktore nie

zostang zakonczone po okresie przez ktdry uczestnik zobowigzany jest do prowadzenia
dziatalno$ci gospodarczej tj. minimum 12 miesigcy) — max. 20 punktow;

f. zasadnos¢ przyznania wsparcia pomostowego — max. 5 punktow.

5) Biznesplany ocenione pod wzgledem merytorycznym, ktore otrzymaty oceng, co najmniej
60% punktow ogolnej sumy punktow i 60% punktow w kazdym kryterium oceny,
umieszczane sa na Wstepnej liScie rankingowej biznesplanow rekomendowanych do
dofinansowania, ktéra bedzie rekomendowana do zatwierdzenia przez Beneficjenta.

6) Biznesplany, ktore otrzymaty mniej niz 60% punktow ogdtem i 60% punktéw w kazdym
kryterium oceny nie sa rekomendowane do dofinansowania.

7) W przypadku, gdy réznica punktowa pomigdzy ocenami cztonkéw Komisji wynosi wigcej niz
25 punktow liczonych od ogdlnej sumy punktow lub uzyskaly taka samg liczbe punktow
biznesplan musi by¢ oceniony przez trzeciego cztonka Komisji, wylonionego przez
Przewodniczacego lub jego Zastgpce losowo sposrod osob, ktorych wiedza i posiadane
kwalifikacje zawodowe umozliwiaja wlasciwg ocene biznesplanu. Ocena tej osoby stanowi
wowczas oceng ostateczng biznesplanu.

8) Jezeli Komisja, na etapie rozpatrywania wniosku o przyznanie $rodkéw finansowych
na rozpoczgcie dziatalnosci gospodarczej zawierajacego biznesplan, wykaze np. biedne
zatozenia odnosnie wydatkow kwalifikowanych, ktére mozna pokry¢é ze S$rodkow
finansowych na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej, moze podja¢ negocjacje
z Uczestnikiem Projektu. W ramach negocjacji Uczestnik ma prawo dokonania korekt
w zlozonym przez niego Wniosku wraz z biznesplanem. Z negocjacji sporzadzany jest
protokot, ktory zostaje podpisany przez strony.

9) Komisja, poprzez Przewodniczacego lub osobe przez niego upowazniong, przedktada swoje
rekomendacje w postaci protokotu oceny, w ktérym zawarta jest Wstepna lista rankingowa
biznesplanéw wybranych do dofinansowania, tworzona w oparciu o malejaca liczbe punktow
uzyskang z oceny.

10) Beneficjent moze zmieni¢ kolejnos$¢ biznesplandw na liscie tylko pomiedzy biznesplanami,
ktére uzyskaty jednakowg ilos¢ punktow, a z uwagi na ograniczong pule $srodkéw nie moga
by¢ jednocze$nie sfinansowane.

11) Beneficjent moze odrzuci¢ rekomendacje Komisji tylko w sytuacji zaistnienia nowych
okoliczno$ci nieznanych w momencie wyboru biznesplanow, a mogacych rzutowaé na wynik
oceny, badz w przypadku uzasadnionego stwierdzenia, iz ocena nie zostala dokonana
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w sposOb zgodny z niniejszym Regulaminem. Kazdorazowo decyzja taka musi zostaé
uzasadniona na pismie.

12) Beneficjent, w przypadku, gdy Uczestnik projektu (ktérego projekt zostal zakwalifikowany do
dofinansowania) z jakich$ przyczyn zrezygnuje z podpisania umowy, moze podja¢ decyzje
o przyznaniu dofinansowania uczestnikowi z listy rezerwowe;.

13) Whnioski o przyznanie wsparcia finansowego przechowuje Beneficjent.

14) O przyznaniu lub nieprzyznaniu dotacji Uczestnicy projektu informowani sg na pismie.
Dopuszcza si¢ réwniez mozliwo$¢ przekazanie informacji za posrednictwem poczty
e-mailowej. Informacja powinna zawiera¢ uzasadnienie. Ponadto wyniki oceny merytorycznej
zostang umieszczone w Biurze projektu oraz na stronie internetowej projektu. Ocena
merytoryczna zostanie zakoficzona w terminie nie dtuzszym niz 20 dni roboczych od daty
zakonczenia oceny formalne;j.

§5
PROCEDURA ODWOLAWCZA

Procedura odwotawcza:

1) Od przeprowadzonej oceny formalnej i merytorycznej wnioskow przystuguje Uczestnikowi
projektu prawo ztozenia wniosku o ponowne rozpatrzenie. Wniosek ten musi zosta¢ ztozony
w formie pisemnej nie poézniej niz do 4 dni roboczych, liczac od dnia nastepnego
po powiadomieniu Uczestnika projektu o mozliwosci wniesienia odwotlania do oceny.
Wnhniosek ten powinien zawiera¢: nazwe uczestnika, adres, tytut i numer projektu, punkty karty
oceny, z ktorymi nie zgadza si¢ Uczestnik projektu wraz z uzasadnieniem (zgodnie ze wzorem
stanowigcym zatacznik nr 9 do niniejszego Regulaminu).

2) Whnioski o ponowne rozpatrzenie sg rozpatrywane najpdzniej w ciggu 5 dni od dnia ich
wplynigcia na dodatkowym posiedzeniu KOW, podczas ktérego dokonana zostaje ocena
stlusznosci odwotania niezaleznie przez 2 czlonkéw KOW (innych niz oceniajacy wniosek
w pierwotnej procedurze). Cztonkowie KOW moga podja¢ decyzje o odrzuceniu odwotania
lub przyjeciu odwotania.

3) W przypadku przyjecia odwotania wniosek zostaje poddany powtornej ocenie.

4) W wyniku powtornej oceny wniosek trafia na liste rankingowa wg przyznanych punktow.

5) O wynikach procedury odwotawczej Uczestnik projektu zostaje poinformowany w formie
pisemnej wraz z uzasadnieniem.

Z przeprowadzonych czynno$ci wymienionych § 4 ust. 1 1 § 5 ust. 1 niniejszego Regulaminu

sporzadza si¢ protokot oceny, ktory zawiera:

1) termin i miejsce posiedzenia,

2) podpisang liste obecnosci cztonkow KOW,

3) deklaracje bezstronnosci i poufnosci podpisane przez wszystkie osoby biorgce udziat
w posiedzeniu KOW,

4) upowaznienie Zastgpcy Przewodniczacego (w formie zatacznika do protokotu), w przypadku
gdy Przewodniczacy wyznaczyl Zastepce,

5) zestawienie biznesplanéw wraz ze wskazaniem cztonkow KOW dokonujacych ich oceny,

6) informacje na temat biznesplanéw odrzuconych (wraz z podaniem przyczyny),

7) Karty Oceny Biznesplanow wraz z deklaracjami bezstronnos$ci (w formie zatacznika
do protokotu) wypelnione i podpisane przez czlonkéw, ktorzy przeprowadzali oceny
biznesplanow,

8) liste rankingowag biznesplanow wybranych do dofinansowania podpisang przez
Przewodniczgcego KOW lub jego Zastepce,

9) inne istotne elementy postgpowania oceniajacego.

W przypadku braku ztozonych odwolan lub ich nieuwzglgdniania dofinansowanie otrzymaja

kolejne wnioski z listy rezerwowej z najwyzsza punktacja powyzej wymaganego minimum.

Obserwator ma prawo wgladu do ocenianych przez KOW wnioskdw oraz wniesienia zastrzezen

do dokonanej oceny.

Protokét wraz z lista wnioskéw oraz komplet dokumentacji dotyczacy wnioskéw, tylko tych,

do ktorych obserwator wnidst zastrzezenia, przekazywany jest do Instytucji Posredniczacej

w terminie 5 dni roboczych od daty zakonczenia prac KOW.
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Listy ocenionych wnioskow przez KOW zatwierdza Beneficjent.
Ostateczna lista wnioskow rekomendowanych do dofinansowania zostanie zamieszczona
na stronie internetowej projektu.

§6
PODPISANIE UMOWY DOFINANSOWANIA PODJECIA DZIALALNOSCI
GOSPODARCZEJ I WSPARCIA POMOSTOWEGO

Wsparcie w postaci przyznania bezzwrotnej dotacji jest realizowane na podstawie ,, Umowy

dofinansowania podjecia dziatalnosci gospodarczej” podpisanej pomigdzy Beneficjentem

projektu, a Uczestnikiem/ka projektu.

W momencie podpisania ,,Umowy dofinansowania podjecia dziatalnosci gospodarczej”

Uczestnik/ka projektu otrzymuje od Beneficjenta zaswiadczenie o udzieleniu pomocy publicznej

de minimis.

Warunkiem podpisania ,,Umowy dofinansowania podjecia dziatalnosci gospodarczej” jest

wniesienie w terminie uzgodnionym z Beneficjentem zabezpieczenia zwrotu otrzymanego

wsparcia (zgodnie z § 6 pkt. 4), ale nie p6zniej niz w dniu podpisania umowy oraz uzupetnienie
nastepujacych dokumentéw potwierdzajacych rejestracje dziatalnosci gospodarczej, stanowiacych
zatgczniki do umowy:

1) Kopia dokumentu poswiadczajacego zarejestrowanie dziatalnosci gospodarczej wraz
z numerem REGON i NIP (wydruk wpisu do CEiDG lub KRYS),

2) Kopia dokumentu poswiadczajacego zgtoszenie w ZUS (ZUS ZUA lub ZUS ZFA/ZPA),

3) W przypadku o0s6b odchodzacych z rolnictwa oraz czlonkéw ich rodzin o$wiadczenie
0 przej$ciu z systemu ubezpieczen spotecznych rolnikow (KRUS) do ogodlnego systemu
ubezpieczen (ZUS)

4) Kopia dokumentu potwierdzajacego zgloszenie, jako ptatnika podatku VAT (jesli dotyczy),

5) Zaswiadczenie potwierdzajace otwarcie wyodrgbnionego rachunku bankowego na potrzeby
dziatalno$ci gospodarczej (nazwa banku, nr rachunku)

6) Oswiadczenie o wysokoSci otrzymanej pomocy de minimis na dzien podpisania umowy
w biezacym roku kalendarzowym oraz w poprzedzajacych go dwodch latach kalendarzowych,

7) Os$wiadczenia do ,, Umowy dofinansowania podjecia dziatalnosci gospodarczej”,

8) Zabezpieczenie zwrotu przyznanych srodkow finansowych na rozpoczecie i prowadzenie
dziatalno$ci gospodarczej.

Uczestnik/czka projektu ma obowigzek wnie$¢ zabezpieczenie prawidlowej realizacji ,,Umowy

dofinansowania podjecia dziatalnosci gospodarczej” w postaci weksla in blanco wraz z deklaracja

wekslowg oraz poreczeniem.

1) Dopuszcza si¢ sytuacjg, ze porgczenie jest wniesione przez 1 osobg lub 2 osoby, ktore maja
staly dochod. Laczne miesieczne wynagrodzenie brutto porgczycieli musi wynosi¢ nie mniej
niz 2.600,00 ztotych miesi¢cznie. Warto$¢ przyjetego zabezpieczenia bgdzie obejmowala
nalezno$ci Beneficjenta wynikajace z ,, Umowy dofinansowania podjecia dziatalnosci
gospodarczej” oraz ,,Umowy o udzielenie wsparcia pomostowego” wraz z odsetkami.

2) W przypadku zabezpieczenia wekslem in blanco, porgczycielami moga by¢ osoby fizyczne,
ktore w chwili udzielenia porgczenia nie posiadaja zadnych dlugéw objetych tytutami
egzekucyjnymi oraz nie sg dluznikami w sprawach prowadzonych ramach egzekucji sagdowej
lub egzekucji administracyjnej, a takze w stosunku do nich nie tocza si¢ zadne postgpowania
sadowe lub administracyjne dotyczace niesptaconych zobowigzan pieni¢znych.

3) Poreczycielem, ktory udziela poreczenia wekslowego zgodnie z deklaracja wekslowa
wystawiong przez Beneficjenta pomocy moze by¢:

a. osoba fizyczna do 65 roku Zzycia zatrudniona w ramach umowy o prac¢ na podstawie
aktualnego (waznego 1 miesigc od daty wystawienia) zaSwiadczenia (oryginal)
o wynagrodzeniu potwierdzajacego miesigczng wysoko$¢ uzyskiwanego wynagrodzenia
brutto przez okres ostatnich petnych 3 miesiecy (przy czym w przypadku umowy na czas
okreslony, umowa o prace nie moze konczy¢ si¢ wczesniej niz rok liczac od dnia
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podpisania ,,Umowy dofinansowania podjecia dzialalnosci gospodarczej” oraz ,, Umowy
o udzielenie wsparcia pomostowego”);

b. osoba prowadzaca dzialalno$é gospodarcza min. 12 miesiecy liczac od dnia podpisania
przez uczestnika projektu umowy dofinansowania podjg¢cia dziatalnosci gospodarcze;j,
ktoéra w chwili udzielania poreczenia nie zalega ze sktadkami na ubezpieczenie spoleczne
oraz podatkami (na podstawie zaswiadczenia z ZUS i US) i ktora uzyskata w okresie
ostatnich 12 miesigcy przed dniem podpisania ww. umowy $redniomiesi¢czny dochod
z prowadzonej dziatalnosci gospodarczej w wysokosci nie mniejszej niz 2.600,00 zt
(na podstawie kserokopii deklaracji PIT za ostatni rok);

c. emeryt do 75 roku zycia (na dzien zlozenia porgczenia) na podstawie kserokopii
dokumentu potwierdzajacego wysoko$¢ brutto emerytury z 3 ostatnich miesiecy i decyzji
0 przyznaniu emerytury;

d. rencista na podstawie kserokopii dokumentu potwierdzajacego wysoko$¢ renty brutto z 3
ostatnich miesiecy oraz okres, na jaki zostata przyznana i decyzji o przyznaniu renty oraz
ustaleniu jej wysoko$ci (przy czym w przypadku renty przyznanej na czas okre$lony,
okres na ktory zostala przyznana nie moze si¢ konczy¢ wczesniej niz rok od dnia
podpisania ,,Umowy dofinansowania podjecia dzialalnosci gospodarczej” oraz ,, Umowy
o udzielenie wsparcia pomostowego”).

4) W przypadku, gdy Uczestnik/czka Projektu i Poreczyciel pozostaja w zwiazkach malzenskich,
do zawarcia ,,Umowy dofinansowania podjecia dzialalnosci gospodarczej” oraz ,,Umowy
o udzielenie wsparcia pomostowego”, potrzebna jest zgoda poszczegélnych matzonkow
dokonana w formie pisemnej w biurze Projektu, w obecnosci przedstawiciela Beneficjenta
Projektu. Malzonek Uczestnika Projektu nie moze byé jego poreczycielem’.
W niniejszym Projekcie kazdy Porgczyciel moze udzielic porgczenia tylko jednemu
Uczestnikowi projektu.

5) Koszt wystawienia zabezpieczenia jest finansowany przez Uczestnika projektu, ale nie moze
by¢ zaptacony ze srodkow otrzymanych w ramach Projektu.

6) Zwrot zabezpieczenia prawidlowego wykonania , Umowy dofinansowania podjecia
dziatalnosci gospodarczej” oraz ,,Umowy o udzielenie wsparcia pomostowego” nastepuje na
pisemny wniosek Uczestnika Projektu po calkowitym rozliczeniu przez niego otrzymanego
wsparcia finansowego oraz po spelnieniu wymogu prowadzenia dzialalno$ci gospodarczej
przez okres 12 miesiecy od dnia rozpoczecia dziatalnosci gospodarcze;.

§7
KONTROLA REALIZACJI INWESTYCJI

1. Uczestnik/czka Projektu, ktory otrzymat wsparcie bezzwrotne na rozpoczecie dziatalnosci
gospodarczej, przyznawane w formie stawki jednostkowej ma obowiazek jego rozliczenia.

2. Wydatkowanie $rodkéw finansowych odbywa si¢ zgodnie ze ,, Szczegofowym harmonogramem
rzeczowo — finansowym’” przedsigwzigcia stanowigcym integralng czes¢ biznesplanu.

3. Rozliczenie otrzymanego przez Uczestnikacz/ke projektu bezzwrotnego wsparcia na rozpoczecie
dziatalno$ci gospodarczej w formie stawki jednostkowej bedzie uznane za kwalifikowalne jezeli
Uczestnik/czka Projektu spelni tacznie nastgpujace warunki:

1) zarejestrowal dziatalno$¢ gospodarcza w CEIDG lub KRS oraz dostarczyt potwierdzenie
wpisu do CEIDG albo KRS o rozpoczeciu dziatalnosci gospodarczej wraz z datg jej
rozpoczecia,

2) zawart ,, Umowe dofinansowania podjecia dziatalnosci gospodarczej”,

3) prowadzil nieprzerwanie dzialalno$¢ gospodarczg przez okres, co najmniej 12 miesiecy od
dnia rozpoczgcia dziatalnosci gospodarczej, zgodnie z wpisem do CEIDG Iub KRS, przy
czym do okresu prowadzenia dzialalno$ci gospodarczej zalicza si¢ przerwy w jej prowadzeniu
z powodu choroby lub korzystania ze §wiadczenia rehabilitacyjnego;

4) umozliwil Beneficjentowi przeprowadzenie kontroli w miejscu prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej:

2 Wyjatek stanowi sytuacja, w ktorej matzonkowie posiadaja rozdzielnos¢ majatkowa.
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a. na Beneficjencie spoczywa obowigzek monitorowania i kontroli prowadzonej przez
Uczestnika Projektu dzialalnosci gospodarczej przez okres 12 miesiecy od dnia
rozpoczecia dzialalno$ci gospodarczej;

b. przeprowadzone bedg minimum 2 kontrole u kazdego Uczestnika Projektu, w tym jedna
przed ztozeniem przez Beneficjenta koncowego wniosku o ptatnos$é, w celu potwierdzenia
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez wymagany okres;

c. podczas kontroli nie beda weryfikowane dokumenty ksiggowe oraz zgodno$¢ wysokosci
poniesionych wydatkow z szacunkowym budzetem z biznesplanu. Przedmiotem kontroli
jest ustalenie, czy dotowana dziatalno$¢ gospodarcza jest rzeczywiscie prowadzona.
W tym celu kontrola odbywa si¢ w miejscu prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej lub
oparciu o dokumenty dotyczace prowadzonej dziatalnosci (w zalezno$ci od charakteru
prowadzonej dziatalno$ci). Sprawdzeniu podlega np. czy jest prowadzona ksiegowo$¢
przedsiewzigcia (np. ksigga przychodéw i rozchodow), czy sa odprowadzane sktadki do
ZUS, czy sa dokonywane rozliczenia z US, czy sg zawierane umowy z klientami, czy
wyciagi bankowe potwierdzaja dokonywanie sprzedazy w ramach prowadzonej
dziatalnosci, czy jest prowadzona strona internetowa dziatalno$ci gospodarczej, itp.;

d. zespdt kontrolny jest powolywany przez Beneficjenta. Uczestnik projektu zostanie
z minimum 2-dniowym wyprzedzeniem poinformowany telefonicznie lub mailowo
o terminie wizyty na miejscu realizacji inwestycji;

e. zespol kontrolny sporzadzi raport z kontroli. W sytuacji, gdy po pierwszej kontroli ocena
Beneficjenta bedzie negatywna zastosowany zostanie zwigkszony monitoring
prowadzonej dzialalno$ci gospodarczej, w przypadku oceny negatywnej po drugiej
kontroli  (stwierdzony zostanie brak rzeczywistego prowadzenia dziatalno$ci
gospodarczej), wsparcie finansowe podlega zwrotowi.

f. uniemozliwienie lub utrudnianie kontroli jest réwnoznaczne z niedotrzymaniem
warunkow ,, Umowy dofinansowania podjecia dziatalnosci gospodarczej” zawartej
pomiedzy Uczestnikiem projektu a Beneficjentem i stanowi podstawe do zadania zwrotu
otrzymanych $rodkéw i uruchomienia procedury weksla in blanco.

§8
OBOWIAZEK ZWROTU PRZYZNANEGO WSPARCIA FINANSOWEGO
1. Uczestnik ma obowigzek zwrotu przyznanych S$rodkow wraz z odsetkami ustawowymi
naliczonymi od dnia ich otrzymania w terminie 30 dni od dnia otrzymania wezwania Beneficjenta
lub wlasciwego organu kontrolnego, jezeli:

1) otrzymane $rodki zostang wykorzystane niezgodnie z biznesplanem,

2) Uczestnik/czka Projektu bedzie prowadzit dziatalno$¢ gospodarcza przez okres krotszy niz
12 miesiecy, przy czym do okresu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej zalicza si¢ przerwy
w jej prowadzeniu z powodu choroby lub korzystania ze §wiadczenia rehabilitacyjnego,

3) Uczestnik/czka Projektu zawiesi prowadzenie dziatalno$ci gospodarczej w okresie pierwszych
12 miesigcy prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej,

4) Uczestnik/czka Projektu zlozy niezgodne z prawda os$wiadczenia na etapie ubiegania si¢
o wsparcie finansowe, naruszy inne istotne warunki okre§lone w niniejszym Regulaminie,
zawartych umowach lub dokumentach regulujacych realizacje Projektu.

5) wystgpig okoliczno$ci przewidziane dla zwrotu srodkow zawarte w ,,Umowie dofinansowania
podjecia dzialalnosci gospodarczej” lub ,, Umowie o udzielenie wsparcia pomostowego”

§9
POSTANOWIENIA KONCOWE
1. Uczestnicy projektu sg zobowigzani do dostarczenia wszystkich wymaganych o$wiadczen
i dokumentoéw zwigzanych z realizacjg projektu na kazda prosbe Beneficjenta.
2. Ostateczna interpretacja ,,Regulaminu przyznawania srodkow finansowych na rozwaj
przedsiebiorczosci” nalezy do Beneficjenta w oparciu o odpowiednie reguly i zasady wynikajace
z Programu, a takze odpowiednie przepisy prawa Unii Europejskie;j.
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3. Wszystkie dokumenty programowe dotyczace uczestnikow i realizacji projektu dostepne beda
w Biurze Projektu oraz w okresie rekrutacji w Punkcie Rekrutacji i na stronie internetowej
projektu.

4. Wszelkich informacji dotyczacych udzialu w projekcie udzielajg wylacznie pracownicy
Biura Projektu: INNOVO Sp. z 0.0. z siedziba: ul. 3 Maja 13, 38-200 Jasto.

5. Regulamin moze ulec zmianie w sytuacji zmiany w dokumentach programowych badz
wytycznych Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Podkarpackiego na lata 2014-
2020 a takze przepisach prawa dotyczacych realizacji projektu.

6. Beneficjent zastrzega sobie prawo do zmiany niniejszego Regulaminu. Zmiana Regulaminu
obowiazuje od dnia publikacji na stronie internetowej Beneficjenta.

7. Niniejszy Regulamin obowiazuje od dnia jego publikacji na stronie internetowej Beneficjenta.

Zataczniki do Regulaminu (obowiazujace wzory):

Whiosek o przyznanie wsparcia finansowego — zatgcznik nr 1

Biznesplan — zatacznik nr 2

Harmonogram rzeczowo-finansowy przedsiewzigcia — zalacznik nr 3

Oswiadczenie o wysokosci otrzymanej pomocy de minimis — zatacznik nr 4

Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu si¢ 0 pomoc de minimis — zatacznik nr 5
Oswiadczenia Uczestnika projektu do wniosku o udzielnie wsparcia finansowego — zatacznik nr 6
Karta oceny formalnej wniosku o przyznanie wsparcia finansowego — zalacznik nr 7

Karty oceny merytorycznej biznesplanu — zatgcznik nr 8

Odwotanie od oceny biznesplanu — zatacznik nr 9

10. Umowa dofinansowania podjecia dziatalno$ci gospodarczej — zatacznik nr 10

11. Umowa o udzielenie wsparcia pomostowego - zatgcznik nr 11
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